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附件2：

有机产品认证申请资料清单
	认证委托人：
	所属地(省/市/县)：

	法人：
	申请认证产品：
	认证类别：有机种植□作物□食用菌□野生采集
有机养殖□畜禽养殖□蜜蜂养殖□水产养殖
□有机产品加工

	联系人：
	手机、电话/传真：
	QQ和/或微信：

	序号
	资料明细
	资料情况说明
	资料符合性

	
	
	
	有
	否
	备注

	1
	合法经营资质证明文件
	营业执照
	有效复印件/原件扫描件
	
	
	

	
	
	土地使用证明文件
	土地使用证；土地承包/流转合同/协议；土地转让/合作协议等
	
	
	

	
	
	种植、养殖、加工等行政许可或资质证明文件
	有效复印件/原件扫描件
	
	
	

	
	
	其他：
	
	
	
	

	2-1、6
	认证申请书
	从中心网站（www.eacc.com.cn）下载，要求填写的信息准确
	
	
	

	2-2
	调查表
	
	
	
	

	3
	“绘图”
	地理位置图
	即行政区域图，图中标出基地和办公位置
	
	
	

	
	
	地块分布图
	所有种、养基地相对位置图（包括地块周边信息描述）
	
	
	

	
	
	加工场所平面布局图


	1.水、气和有无面源污染的描述

2.工艺流程图
	
	
	

	
	
	其他：
	参照详解的认证类别识别
	
	
	

	4
	“规划”
	有机产品生产加工规划
	依据《有机产品认证实施规则》的5.2.6之(4)的要求编制
	
	
	

	
	环境质量证明材料
	空气、水、土壤的符合性证明（必要时）
	当地县级以上(含县级)环保局出具的证明或官方发布的日常监测结果或检测报告
	
	
	

	
	
	其他：
	近2年内具有资质的环境检测/监测机构出具的《检测报告》
	
	
	

	5、8
	转换计划
	生产/加工、经营计划和在适用时的有机转换计划
	
	
	

	7
	管理体系文件、作业指导性文件
	满足GB/T 19630.4的4.2.4和4.2.5的要求，参考详解
	
	
	

	9
	其他资料（必要时）
	

	附
	认证合同
	合同中标注的信息与申请资料一致
	
	
	


有机产品认证申请资料说明
1. 认证委托人合法经营资质证明文件复印件
1.1 营业执照 (工商行政管理局)、统一社会信用代码/组织机构代码；
1.2 其他资质证明文件【根据认证类别(3个认证大类、7个认证小类)分析】

1.2.1 有机种植

1.2.1.1 植物生产和食用菌。土地使用权证明文件，如土地使用证、土地流转/转让/租赁的合同/协议等；

▲ 对于流转的土地，如涉及到农户，认证委托人需与基地所在村的村民委员会或农户签订合同/协议，并提供全部农户名单。与农户签订的合同/协议中须包括农户姓名、地块名称/地块号、地块面积、种植作物信息；须含有要求种植户严格按照GB/T 19630-2011《有机产品》的相关标准、法规进行生产的信息等。

▲ 对于新开垦、撂荒36个月以上或有充分证据证明36个月未使用GB/T 19630-2011标准禁用物质的证明，须由产地/基地所在地的县级(含县级)以上相关职能部门(国土资源局/农业局/茶叶局/农委等部门)开具。

1.2.1.2 野生植物采集，土地使用权证明文件应为与采集地所在地的林业主管部门批复/签订的允许采集协议或采集区承包合同/协议，或允许采集的证明；

▲ 采集区36个月内未受到禁用物质污染的证明(GB/T 19630.1的6.3)，由采集区所辖林业部门出具；

▲ 如采集的植物/食用菌为国家二级以上保护物种，需开具采集证。采集证须由县级(含县级)以上林业主管部门开具。

1.2.2 有机养殖

1.2.2.1 土地使用权证明文件

① 饲料全部自给。土地使用权证明文件，包括养殖场圈舍用地、畜禽活动场、饲料基地的土地使用证明文件。与“有机种植”一样，土地使用证明文件可以是土地使用证、土地流转/转让/租赁的合同/协议等；也可以与满足GB/T 19630-2011要求管理的农场签订合作协议；

② 部分饲料或一些饲料成分需外购时，有机饲料需提供有机认证证书和销售证，允许外购的常规饲料需提供产品合格的质量证明。

注：养殖场必须有自己的饲料基地，饲料基地允许不能完全满足需求(GB/T 19630.1的8.4.1规定：“……饲料中至少应有50%来自本养殖场饲料基地或本地区有合作关系的有机农场，……”)，但没有配套(包括自有和合作的牧场)的饲料基地是不满足申请认证的条件的。

1.2.2.2 动物防疫合格证

1.2.3 有机产品加工

1.2.3.1 土地使用权证明文件：

① 加工厂建设用地的土地使用权证明文件。土地使用证明文件可以是当地国土资源部门的批复文件也可以是租赁的厂房/或场地；

② 对于委托加工的，应提交《委托协议》并附所委托加工厂的建设用地土地使用权证明文件；

1.2.3.2 生产许可证(SC证)（必要时，提供GMP证书），应关注其批准范围。

2. 认证申请书、调查表【可从中心网站（www.eacc.com.cn）下载】
2.1 对于申请一年多茬、轮、套、间作作物认证的，应提供各茬、轮、套、间作物的生长期信息。

2.2 认证申请书中包含了认证委托人承诺保证执行有机产品标准、配合认证机构工作的声明。
3. 产地（基地）区域范围描述

    3.1 地理位置图：即行政区域图。

行政区域图至少包含基地所在地周围20公里的范围(可从网上截取电子地图)，并在图上标明基地具体位置。如果基地周围存在污染源，需同时标明污染源位置，必要时加以文字说明。

3.2 地块分布图

3.2.1 植物生产

3.2.1.1 地块分布图：即所有生产基地/产地地块的分布图，重点描述基地地块的数量、相对位置、地块间的距离及地块周边基本情况；如果只有一个地块，则不存在地块分布图。

3.2.1.2 地块图：至少应标明各地块的长、宽、面积及地块形状/轮廓、缓冲带及相邻地块使用情况说明，明确水源位置、生产季节主风向、地块的主要标识物等。

3.2.2 野生植物采集

野生植物采集区域分布图：即所有采集区的分布图，重点描述各采集区的数量、相对位置、各采集区间的距离及采集区周边基本情况。

3.2.3 食用菌栽培

食用菌栽培区分布图：即所有食用菌栽培基地/地块分布图，重点描述基地/地块的数量、相对位置、基地/地块间的距离及基地/地块周边基本情况。（如设施栽培无需提供）

3.2.4 有机养殖

3.2.4.1 地块分布图：即所有养殖场、饲料基地的分布图，重点描述基地的数量、相对位置、基地间的距离及基地周边情况。

3.2.4.2 养殖场平面图：至少应标明养殖场的长、宽、面积及地块形状/轮廓、缓冲带及养殖场周边土地的使用情况说明，明确水源位置、生产季节主风向、养殖场的主要标识物等。

3.2.4.3 饲料基地地块图：饲料为植物的与有机种植的植物生产的要求同；饲料为水产养殖的应符合有机水产养殖的相关要求。

3.2.5 有机加工

3.2.5.1 加工场所平面布局图：该图应充分体现加工厂形状，及加工厂周边土地的利用情况、水、气和有无面源污染的描述。

3.2.5.2 工艺流程图：标注工艺流程图的关键控制点和关键参数。

4. 有机产品生产规划

    4.1 提交的《有机产品生产、加工规划》应包括以下5方面的内容

4.1.1 有机生产、加工环境适宜性评价【对环境质量的要求详见本文件4.2】；

4.1.2 有机生产、加工和流程的说明及相关证明文件；

4.1.3 有机生产、加工过程使用的投入品(包括农药、肥料、食品添加剂等)的管理制度；

4.1.4 有机质量保证、标识(含有机产品认证标志)与追溯体系建立和管理制度；

4.1.5 有机生产、加工风险控制措施，包括对有机完整性的风险识别和防止临近地块/区域受到污染所采取的措施。

4.2产地环境要求（县级以上(含县级)环保局出具的证明或官方发布的日常监测结果或第三方检测报告）
4.2.1 有机种植环境质量要求

4.2.1.1 露地栽培、设施栽培及露地、设施栽培同时存在

① 土壤：土壤环境质量应符合GB 15618的二级(含二级)标准。要求全项检测，共11项。有条件的建议增加土壤有机质的检测；

② 灌溉水：农田灌溉用水水质应符合GB 5084的规定(无灌溉条件的不提供)。要求至少检测该标准要求的“选择性控制项目”，共11项；

③ 空气：空气质量应符合GB 3095中二级(含二级)以上标准的规定。可以委托第三方检测机构进行检测，也可以是当地县级以上(含县级)环保局出具的证明【见附件001：空气质量证明模板】，或官方发布的日常监测结果或检测报告
4.2.1.2 芽苗菜生产

生产用水水质应符合GB 5749《生活饮用水卫生标准》的规定。检测项为38项【见附件002-1】或43项【见附件002-2】。

4.2.1.3 食用菌栽培：

① 完全基质栽培：生产用水水质应符合GB 5749的规定；

② 涉及土培的：土壤应符合GB 15618的要求(同植物生产)；水质应符合GB 5749的规定。

4.2.1.4 野生植物采集：

① 土壤：土壤环境质量应符合GB 15618的二级(含二级)标准。要求全项检测，共11项；

② 空气的监测报告(同植物生产)。可以委托第三方检测机构进行检测，也可以是当地县级以上(含县级)环保局出具的证明【见附件001：空气质量证明模板】，或官方发布的日常监测结果。

4.2.2 有机养殖环境要求因子：

4.2.2.1 有机畜禽养殖

① 空气符合GB 3095的要求；

② 饲料基地的土壤、灌溉水环境质量与“有机种植”对应部分相同。有条件的建议增加土壤有机质的检测；

③ 畜禽饮用水应符合GB 5749的要求。对于牧区实行完全放牧，畜禽饮用水的微生物指标要求可以适当放宽；

④ 畜禽养殖场污染物排放应符合GB 18596的规定(GB/T 19630.1的8.11.2)。

4.2.2.2 有机水产养殖

① 空气符合GB 3095的要求；

② 饲料为植物的，则基地的土壤、灌溉水环境质量与“有机种植”对应部分相同。有条件的建议增加土壤有机质的检测；饲料为水生动物的符合GB 11607的要求；

③ 水产养殖的养殖场水质符合GB 11607的要求。

4.2.3 有机加工环境因子

4.2.3.1 加工用水应符合GB 5749的要求；

注1：对于要求水质符合GB 5749的认证项目，若企业已在近一年内自行检测，且当地防疫部门检测项多于25个检测项目的均可接受；

对于终产品种含有水的成分，如醋、酱油、白酒等，水应进行全项检测，即检测106项。

4.2.3.2 加工厂周边没有明显的污染源。
5 计划

5.1 有机生产、加工计划。有机种植可以理解为基地的周年管理历；有机加工为全年的加工计划；有机养殖应包括养殖、繁殖、养殖场、饲料基地建设等内容；

5.2 有机转换计划，适用于存在平行生产的多年生作物生产单元；基地内全部实行有机生产的年限不得超过5年【必须按计划完成，且每年要进行验证】；

5.3 有机生产获得有机种子/种苗的计划、基地的轮作计划或方案【可以只是计划】。

7 有机产品生产管理体系文件【管理体应有效运行3个月以上(CNCA-N-009的5.2.2)】
7.1 有机产品生产管理手册：(应当包括但不限于以下内容，可根据企业实际管理情况调整)
01）前言

02）发布令

03）任命书(至少包含对管理者代表、内部检查员的任命)

04）手册使用说明

05）引用标准及术语和定义(注2：茶叶NY 5196-2002中铅的限量为2ppm，GB 2762-2012中铅的限量为5ppm。)

1）企业简介(有机产品生产、加工、经营者的简介)

2）管理方针和目标

3）管理组织结构图及相关岗位的责任和权限

4）有机标识的管理要求(包含对有机标志的管理要求)

5）可追溯体系与产品召回管理规程

6）内部检查管理规程

7）文件管理规程

8）记录管理规程

9）客户申、投诉管理规程

10）持续改进体系管理规程
7.2有机产品生产操作规程：（应当包括但不限于以下内容，可根据企业实际操作情况调整）

1） 有机生产管理规程

1.1） 有机种植/栽培生产管理规程

    1.1.1）有机种植/栽培管理管理

    1.1.1.1）植物生产/食用菌栽培管理规程

    ① 有机基地建设原则

    ② 有机种子/种苗/植物繁殖材料/菌种管理规程(可以是有机生产方式)

    ③ 有机植物生产(作物栽培管理/食用菌栽培)技术操作规程

    ▲  生长管理（含水、土、肥管理）

    ▲  病、虫、草害防治 

    ▲  产品收获管理

    ▲  有机肥料堆制/栽培基质堆制操作管理规程（适用时）

    1.1.1.2） 野生植物采集：野生植物有机管理规程

    1.1.1.3） 芽苗菜栽培管理规程

    1.1.2） 分选、清洗及其他收获后处理管理规程(适用时)

    1.1.3） 水土保持和生物多样性保护管理规程

1.2） 有机养殖管理规程

    1.2.1）有机养殖管理规程

    ① 养殖场的选择及养殖场的规划、建设管理规程

    ② 养殖场的种畜引进、管理规程

    ③ 养殖场的繁殖管理

    ④ 养殖场的动物饲养管理规程

    ▲ 饲料管理

    ▲ 圈舍管理

    ▲ 疾病预防管理

    1.2.2）动物产品的屠宰/捕捞管理规程

1.3） 有机加工管理规程

    1.3.1） 配料(含原料、辅料、添加剂、加工助剂等)管理规程

    1.3.2） 投入品使用管理规程

    1.3.3）加工场所管理

    1.3.4） 实验室管理

2） 有机产品运输管理规程

3） 有机产品包装管理规程

4） 有机产品储藏管理规程

    4.1） 出入库管理规定/要求

    4.2） 贮藏场所有害生物等(该要求参考加工厂的要求)

5） 有机产品销售管理规程

6） 运输工具、机械设备及仓储设施的维护、清洁规程 

7） 防止有机产品被污染的管理规程(包含防止生产过程中受禁用物质污染所采取的预防措施以及防止与非有机产品混杂所采取的措施)

    8） 标签及生产批号管理规程

    9） 认证证书、销售证管理规程

10）人力资源管理规程

    11）员工福利和劳动保护规程 

    12）信息通报及接受认证检查管理规程 

    7.3有机产品生产文档记录（应当包括但不限于以下内容，可根据企业实际操作情况调整）

1） 生产单元的历史记录及使用禁用物质的时间及使用量(体现在《调查表》中)；

2） 投入品相关记录

2.1）所有生产中使用的投入品台账记录（来源、购买数量、使用去向与数量、库存数量等）及购买单据；

2.2）投入品的使用记录

    2.1.1）有机种植

    ▲ 种子、种苗、繁殖材料的种类/品种、来源、数量等信息；

    ▲ 肥料生产过程记录

    ▲ 土壤培肥施用肥料的类型、数量、使用时间和地块；

    ▲ 病、虫、草害控制物质的名称、成分、使用原因、使用量和使用时间等；

    ▲ 植物收获记录，包括种类/品种、数量、收获日期、收获方式、生产批号等，及适用时收获后处理的相关记录。

    2.1.2）有机养殖

    ▲ 养殖场所有进入、离开该单元动物的详细信息(包括品种、来源、识别方法、数量、进出日期、目的地等)；

    ▲ 动物养殖场所有药物的使用情况，包括：产品名称、有效成分、使用原因、用药剂量；被治疗动物的识别方法、治疗数目、治疗起始日期、销售动物或其产品的最早日期；

    ▲ 疾病防治及隔离起止日期、隔离时间等；

    ▲ 动物养殖场所有饲料和饲料添加剂的使用详情，包括种类、成分、使用时间和数量等；

    ▲ 动物屠宰、捕捞、提取记录；

    2.1.3）有机加工

    ▲ 加工记录，包括原料购买、入库、加工过程、包装、标识、贮藏、出库、运输记录等；

    ▲ 加工厂有害生物防治记录和加工、贮存、运输设施清洁记录等。

3）销售记录及有机标识的使用管理记录；

4）培训记录

5）内部检查记录

6）产品召回演练记录

9 其他资料

    9.1 人员资质：至少应有管理者代表与内部检查员的证明材料【如工作经历、毕业证、任命书、培训证书、内部检查员证书、职业资格证书(养殖：兽医证；开放性水域：捕捞证；加工：化验员证、健康证；电工)等及相关培训记录】

9.2 各类证明文件

9.2.1 植物生产：对于目前我国生产中已经有转基因品种栽培的作物——玉米、大豆、油菜籽、木瓜、水稻，需种子销售单位出具种子的非转基因证明/基因报告，并明确作物的具体品种。未能提供的在现场检查时，检查员抽样的样品增加基因检测项；

9.2.2 食用菌栽培：提供其使用的基质和菌种允许使用的证明材料（包括有机证书复印件、购买合同/发票等）；如果使用了有机产品，还需提供有机产品的销售证；

9.2.3 野生植物采集需提交可持续采集方案；

9.2.4 养殖中使用的饲料，尤其是畜禽养殖，能量饲料以玉米为主、蛋白饲料以豆粕为主，这两个品种都存在较大的转基因风险，因提供相应的非转基因证明；

9.2.5 加工使用外购有机原料、养殖中购买的有机种畜需提供有机证书复印件、销售证原件、购买合同/发票。  

9.3 生产设备清单，有实验室的同时提供实验室设备清单和仪器校正证明文件(可以是记录)；

9.4 认证委托人获得其他认证证书或荣誉证书：如9000质量管理体系、HACCP、无公害食品、绿色食品、其他国家有机产品认证、各种荣誉、出口企业的检验检疫证等，此类文件为“加分项”。

【备注：黄色底纹部分为必须提供资料。】

